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Grâce à un module original de géolocalisation automatique,Agrilocalorganise une liaison directe entre 

établissements publics (collèges, maisons de retraite, écoles, hôpitaux, communauté de communes etc.) 

et fournisseurs (Producteurs et Entreprises Locales) dõun m°me bassin de vie.

ÇLe gestionnaire du restaurant scolaire engage une consultation en définissant 

ses crit¯res dôachat.

ÇLa plate-forme de service génère automatiquement cette information, par mail et 

SMS, aux fournisseurs susceptibles de répondre positivement aux besoins 

définis.

ÇLes fournisseurs ont la possibilité de répondre instantanément quelque soit le 

type de marché:

1 Comment ça marche ?
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ÇGré à Gré
Commande ponctuelle

ÇMarché à Bon de Commande
Commande sur une période de temps définie avec émission de bons de commande sans 

remise en concurrence (Période, volume et prix fixe)

ÇAccord Cadre
Commande sur une période de temps définie, avec une remise en concurrence régulière 

de fournisseurs présélectionnés 





6

ESPACE FOURNISSEUR
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3-2 Connexion

9

Déjà inscrit :

Renseignez vos 

identifiants.

Vous êtes redirigé 

sur la page dôaccueil 

du site web. Il vous 

suffit alors de 

cliquer sur

pour rentrer sur 

votre compte 

fournisseur

La connexion sur Agrilocal V2 renvoie vers une interface de connexion qui permet la 
ǎŀƛǎƛŜ ŘŜǎ ƛŘŜƴǘƛŦƛŀƴǘǎ ƻǳ ƭŀ ŎǊŞŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴ ŎƻƳǇǘŜΦ

1ère connexion: 

vous devez créer un compte avant de 

pouvoir répondre aux consultations



3-2 Connexion - Inscription
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Renseignez ici vos 

identifiants de 

connexion.

NB : lôadresse mail 

doit être valide

[Ŝ ŦƻǊƳǳƭŀƛǊŜ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Ǿƻǳǎ ǇŜǊƳŜǘ ŘŜ ŎǊŞŜǊ ǳƴ ŎƻƳǇǘŜ ŦƻǳǊƴƛǎǎŜǳǊ !ƎǊƛƭƻŎŀƭΦ

Renseignez le numéro SIRET actuel de votre 

établissement.

IMPORTANT : Ce SIRET est comparé au répertoire national 

INSEE des entreprises. Il doit être valide.

Choisissez lôapplication 

Fournisseur.



3-2 Connexion - Inscription

Si le SIRET est reconnu, les 

coordonnées de votre 

établissement sont 

automatiquement renseignées. 

A défaut, contacter votre animateur 

Agrilocal.

[Ŝ ŦƻǊƳǳƭŀƛǊŜ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Ǿƻǳǎ ǇŜǊƳŜǘ ŘŜ ŎǊŞŜǊ ǾƻǘǊŜ ŎƻƳǇǘŜ ŦƻǳǊƴƛǎǎŜǳǊ !ƎǊƛƭƻŎŀƭΦ

Renseignez le nom et prénom de la 

personne ressource.

Validez le formulaire. 

Un message de vérification de votre 

adresse mail est envoyée à 

lôadresse de login renseign®e.

Il contient un code qui vous 

permettra de finaliser votre 

inscription sur la plate-forme.
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3-2 Connexion - Inscription
Un mail de v®rification de lôadresse vous est envoy®. Il contient un code qui vous permettra dôactiver votre 

compte.

Si vous ne lôavez pas re­u, côest que vous avez probablement une faute de frappe en la saisissant. 

Dans ce cas, recommencez lôinscription.

Copiez ce code dans votre presse-papier et 

connectez-vous à la plate-forme Agrilocal
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3-2 Connexion - Inscription
Retournez sur votre instance Agrilocal

1 ïSaisissez vos identifiants (login + mot de passe) 

puis validez.
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2 ïCollez le code secret

Vous pouvez faire une demande de renvoi dôun autre code



3-2 Connexion - Consentement

Prenez connaissance des données 

utilisées par la plateforme Agrilocal

Conformément au règlement européen sur la protection des données personnelles, 

Agrilocal recueille votre consentement pour lôexploitation de donn®es personnelles 

n®cessaires au fonctionnement de la plateforme. Lôacceptation des conditions dôexploitation 

des données est obligatoire pour utiliser le service Agrilocal.

Cochez la case, puis validez
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3-2 Connexion ïD®claration sur lôhonneur

Prenez connaissance de la 

déclaration que vous acceptez

Signez pour accéder à votre espace 

personnel
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Il vous est demandé de fournir une attestation sur votre capacité à soumissionner 

aux marchés publics. A la signature de cette déclaration, un document est auto-

matiquement généré dans votre fiche de profil.



3-3 Onglets de lôespace personnel

Bons de commande des marchés à bons 

de commandes émis par vos acheteurs

Gestion de vos produits sur Agrilocal

Informations votre compte fournisseur: 

Nom, téléphone, mails, photos, 

documents r¯glementairesé

Coordonnées animateurs départementaux

Tableau de suivi des consultations en 

cours: « non lu », « non répondu », « en 

attente »  

Diffusion dôinformations aux acheurs

La connexion conduit directement à votre espace personnel. Lors de votre première connexion, 
veuillez vous rendre sur la page des informations de votre compte afin de compléter votre profil.
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Tableau de suivi des consultations

fermées de statut « commandé »,

« sélectionné ou « refusé »

Récapitulatif des factures

Envoi des factures sur Chorus Pro

Vos statistiques de commandes

Visualisation géographique des acteurs

Agrilocal

Demande dôajout de produit dans la iste

nationale



3- 4 Informations de compte

Téléchargez une 

photo de votre 

établissement (logo, 

exploitation)

Ces adresses email 

reçoivent les 

notifications par mail

Ce N° de mobile 

reçoit les 

notifications par SMS
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Vous pouvez changer votre adresse de connexion.

Assurez-vous de saisir une adresse valide.

Un mail vous est envoyé avec un code secret.

Déconnectez-vous et reconnectez-vous avec le nouveau 

login en saisissant le code secret

Pour changer votre mot de passe, cliquez sur le lien 

et indiquer lôadresse mail de connexion. 

Un mail vous est envoyé avec un mot de passe 

temporaire.

Déconnectez-vous et reconnectez-vous avec le nouveau 

mot de passe.

Saisissez un nouveau mot de passe



3- 4 Informations de compte

Infos générales sur 

lô®tablissement 

renseignées à 

lôinscription

En renseignant votre site internet, un lien 

est présent sur votre fiche de présentation 

(fiche publique)
NB : bien indiquer le http:// ou https://

Cocher cette cas 

uniquement si vous ne 

commercialisez que 

des produits bio 

Indiquez si vous êtes 

concerné ou non par 

lôagr®ment CE
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Ces informations 

paraissent dans 

votre fiche 

publique et sont 

visibles des 

acheteurs



3- 4 Informations de compte

Définissez votre rayon maximum de livraison.

Dans cet exemple, vous serez consulté par des 

acheteurs situés à moins de 100 km de votre 

établissement. 
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Active lôouverture de la page web de 

présentation de votre établissement.

Indiquez si vous pouvez proposer des 

animations ou recevoir du public. 

Ajoutez jusquô¨ 3 photos de vos 

produits ou de votre exploitation





3- 4 Informations de compte

Exportez en un clic tous les PDF relevant de 

votre activité sur Agrilocal (bons de 

commande, factures, notifications 

dôattribution de march®, notifications de rejet)

21

Attention ! Demandez la suppression 

de votre compte uniquement si vous 

ne souhaitez plus faire partie du 

dispositif. Vos données personnelles 

seront anonymisées. 

Si vous voulez utiliser Agrilocal pour passer des 

commandes, vous pouvez demander un compte 

acheteur.

Apr¯s validation de lôadministrateur, vous aurez acc¯s 

en vous connectant avec les mêmes identifiants.

Enregistrez vos modifications



3- 4 Informations de compte
Mettez en ligne les documents (format PDF) utiles aux acheteurs (agréments sanitaires, attestations 

Certifications BIO, RIB, Kbisé)

NB: ces données sont visibles par les acheteurs uniquement.

Vous pouvez charger jusquô¨ 5 documents.

22

La déclaration sur lôhonneur

est automatiquement intégrée

à vos documents



3- 4 Informations de compte

Votre liste de produits créée dans lôongletMes produits est reprise ici.

Pour en ajoutez ou modifier leurs paramètres, aller sur lôonglet« Mes produits »

dans le menu gauche de votre espace personnel.
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pouvez visualiser les produits que vous avez activ®s et/ou d®sactiv®s ¨ lôaide des filtres





3- 4 Informations de compte
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1 ïVérifiez la facture générée

Facturation

Le remplissage des donn®es de facturation sur votre fiche de profil engendre la cr®ation dôun 

nouvel onglet dans votre espace personnel. Il vous permet de suivre vos factures.

Si vous avez activé la facturation sous Chorus Pro, vous devez la vérifier dans votre onglet . 

Si tout est conforme, vous pouvez la « pousser » sous Chorus Pro. 

2 ïEnvoyez la facture vers Chorus Pro.

Quand elle a été traitée par Chorus, la facture 

passe au statut Traité.

Si vous avez déposé votre facture vi le portail 

Chorus, cliquez sur ce bouton qui passe la 

facture au statut traité



3- 4 Informations de compte
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Si vous nôavez pas activ® la facturation sous 

Chorus Pro, la facture est automatiquement 

envoy®e par mail. Vous nôavez pas besoin 

dôintervenir.

Facturation

Si vous nôavez pas activ® la facturation sous Chorus, votre facture est automatiquement transmise 

par mail ¨ lôacheteur.

Facture déposée sous Chorus.

Se reporter au guide Agrilocal Chorus Pro pour 

plus de détails.

Facture archivée manuellement



3- 4 Informations de compte - interfaçage

Une fois lôinterfa­age possible, cliquez sur la case ¨ cocher et validez votre choix. 

Une cl® de diffusion n®cessaire ¨ lôauthentification est g®n®r®e. Il vous faudra la communiquer ¨ lô®diteur 

du logiciel.
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Agrilocal vous offre la possibilité ŘΩŜƴǾƻȅŜǊ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛǉǳŜƳŜƴǘ Ǿƻǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ŘŜ ŎƻƳƳŀƴŘŜǎà des 
logiciels externes (gestion des stocks, comptabilité), via un webservice (API). 

Pour cela, un développement informatique léger pour récupérer les données est nécessaire de la 
ǇŀǊǘ ŘŜ ƭΩŞŘƛǘŜǳǊ Řǳ ƭƻƎƛŎƛŜƭ Ł ǊŀŎŎƻǊŘŜǊΦ 
Pour tout information complémentaire, veuillez contacter votre animateur départemental qui 
mettra à votre disposition la documentation technique nécessaire.







3- 5 Mes produits

Liste de vos 

produits

Indications :

- Saisonnalité

-Choix de lôunit®

- mode de 

production

- délai de livraison

Cliquez pour ajouter 

un nouveau produit 

/ŜǘǘŜ ǇŀƎŜ ǇŜǊƳŜǘ ŘΩŀƧƻǳǘŜǊ ŘŜǎ ǇǊƻŘǳƛǘǎ Ŝǘ ŘŜ ƳƻŘƛŦƛŜǊ ƭŜǎ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ŎƻƴŎŜǊƴŀƴǘ ƭŜǎ ǇǊƻŘǳƛǘǎ ŘŞƧŁ 
enregistrés. Une saisie précise et détaillée de vos produits est indispensablepour être visible des 
acheteurs.
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Cliquez pour ajouter plusieurs produits 

à la fois (ex. : vous commercialisez 

plusieurs produits dôune m°me famille)









3- 5- 3 Désactiver un produit

9ƴ Ŏŀǎ ŘΩŜǊǊŜǳǊ ŘŜ ǎŀƛǎƛŜ ƻǳ ŘΩŀǊǊşǘ ŘŜ ƭŀ ǇǊƻŘǳŎǘƛƻƴΣ  ǇƻǳǊ ƴŜ Ǉƭǳǎ şǘǊŜ ŎƻƴǎǳƭǘŞΣ Ǿƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ 
désactiver un ou plusieurs produits. 

1- Sélectionner le ou les 

produits à désactiver

2- Appliquer la désactivation

34



3- 5- 3 Désactiver un produit

Les produits désactivés sont toujours présents mais masqués. Leurs attributs sont conservés.
Vous pouvez les retrouver en appliquant le filtre du statut.

Vous pouvez : 

1 ïSupprimer définitivement le produit

2 ïle réactiver si besoin

Filtre sur le statut

35



3- 5- 4 Ajouter un produit ïDemande dôajout

Si vous ne trouvez pas votre produit parmi le millier de références de la plateforme, vous 
pouvez en demander la création auprès de votre animateur local qui modère ces demandes.

36

2 - Renseigner votre 

demande de création 

de produit

Historique de vos 

demandes

1 ïCilquer sur lôonglet 

Demande dôajout de produit



3- 5- 4 Ajouter un produit ïDemande dôajout

±ƻǘǊŜ ŘŜƳŀƴŘŜ Ŝǎǘ ǘǊŀƴǎƳƛǎŜ ŘƛǊŜŎǘŜƳŜƴǘ Ł ƭΩŀƴƛƳŀǘŜǳǊ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ŘŞǇŀǊǘŜƳŜƴǘ ǉǳƛ ǇŜǳǘ Υ 
- Accepter : vous êtes notifé et le produit est créé
- Refuser : vous êtes notifié de ce refus

37

2 - Renseigner votre 

demande de création 

de produit

3 - Envoyer le message
Vous serez informé par mail de la 

décision de votre animateur.



3- 6 Consultation en cours
/ŜǘǘŜ ǇŀƎŜ ǇŜǊƳŜǘ ŘŜ ǾƛǎǳŀƭƛǎŜǊ ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜǎ Ŏƻƴǎǳƭǘŀǘƛƻƴǎ  en cours: « Non lu», «Non répondu», «En attente», 
« Commandé en attente» , «Sélectionné» (pour les MBC en cours), «Offre partielle» (consultations multi-produits) .

Liste des 

consultations

Possibilit® dôutiliser plusieurs filtres 

pour retrouver vos consultations
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3- 6 Consultations en cours ïArchiver les consultations 

indésirables

Si vous souhaitez finalement répondre à une consultation archivée, il vous suffit de 
sélectionner le statut «archivé» et de faire une offre sur la consultation en question. Celle-ci 

repassera dans les consultations en cours.

Sélectionner les consultations archivées

40



3- 7 Consultations fermées
/ŜǘǘŜ ǇŀƎŜ ǇŜǊƳŜǘ ŘŜ ǾƛǎǳŀƭƛǎŜǊ ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜǎ Ŏƻƴǎǳƭǘŀǘƛƻƴǎ  ¢9waLb99{Υ 

« Non répondu» (hors délais), «Commandé» « Sélectionné» (pour les MBC terminés), «refusé»

Liste des 

consultations

Possibilité 

dôutiliser 

plusieurs filtres 

pour retrouver 

vos consultations

41



3- 8 Bon de Commande
Cette page permet de visualiser les BONS DE COMMANDE reçus

dans le cadre de Marché à Bons de Commande.

Liste des 

Bons de 

commande
Cliquez ici pour

accéder au BDC

42



3-9 Mes factures
Cette page regroupe les factures émises sur Agrilocal, pour les fournisseurs qui ont renseigné leurs 
données de facturation.
{ƛ Ǿƻǳǎ ŀǾŜȊ ŎƻƴŦƛƎǳǊŞ ƭŀ ŦŀŎǘǳǊŀǘƛƻƴ ǎƻǳǎ /ƘƻǊǳǎΣ ƛƭ Ŧŀǳǘ ǾŀƭƛŘŜǊ ƭΩŜƴǾƻƛ Řŀƴǎ ƭŜǎ ŦŀŎǘǳǊŜǎ ζà traiter » 
(cf.guide Chorus Pro)
{ƛƴƻƴΣ Ǿƻǎ ŦŀŎǘǳǊŜǎ ǎƻƴǘ ŘƛǊŜŎǘŜƳŜƴǘ ŜƴǾƻȅŞŜǎ ǇŀǊ Ƴŀƛƭ Ł ǾƻǘǊŜ ŀŎƘŜǘŜǳǊΦ 9ƭƭŜǎ ǎŜ ǊŜǘǊƻǳǾŜƴǘ Řŀƴǎ ƭΩƻƴƎƭŜǘ 
« Traitées»

Visualisation de la facture

43





3- 9 Message aux Acheteurs

1 - Choisir le rayon de 

recherche des acheteurs à 

contacter, une ou plusieurs 

cat®gories dõacheteurs et 

cliquer sur «Afficher les 

établissements»

2 - Ecrire le Message

Vous pouvez ajouter une pièce jointe au format PDF
NB : vos coordonn®es sôajoutent automatiquement dans le mail 

envoyé aux acheteurs

3 - Sélectionner tout ou partie de la liste des acheteurs

45

±ƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ǇŀǊ ŜȄŜƳǇƭŜ ŀƴƴƻƴŎŜǊ ǳƴ ǎǳǊǇƭǳǎ ŘŜ ǇǊƻŘǳŎǘƛƻƴΣ ŘŜǎ ŘŀǘŜǎ ŘΩŀōŀǘǘŀƎŜΣ ǳƴ 
ƴƻǳǾŜŀǳ ǇǊƻŘǳƛǘΣ ŜǘŎΧ Ł ǳƴ ƻǳ ǇƭǳǎƛŜǳǊǎ ŀŎƘŜǘŜǳǊǎ Řŀƴǎ ƭŜ Ǌŀȅƻƴ ƪƛƭƻƳŞǘǊƛǉǳŜ ǉǳŜ Ǿƻǳǎ 

définissez.

4 - Envoyer le message
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REPONDRE A UNE CONSULTATION

46







4- 3 Ajouter une réponse

2- Cliquez ici pour 

formuler votre réponse
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Vous retrouvez ici le détail de la consultation, quelque soit le type de marché.

Pour éditer la totalité du règlement de consultation, vous pouvez également 

cliquer sur le bouton « Voir le règlement de consultation ».

NB : si vous nô°tes pas assujetti ¨ la TVA, 

la ligne TTC ne sôaffiche pas

Les montants sur votre bon de commande 

et votre facture seront affichés HT. 







4- 3 Récapitulatif de vos réponses

Le statut « Offre partielle è appara´t tant que vous nôavez pas r®pondu sur 

tous les produits de la consultation. 

A la fermeture de la consultation, le statut passe « En attente ».
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Votre tableau de bord vous indique le statut de chaque consultation en cours qui vous a été envoyée et 
vous pouvez accéder au détail de votre offre pour chacune.



4- 4 Modifier une offre

53

Vous pouvez modifier ou supprimer votre offre jusquô¨ la fin de d®lai de consultation.

NB : sôil sôagit dôune consultation dôun acheteur priv®, celui-ci peut valider avant la fin du délai de consultation. 

Le prix en vigueur à ce moment sera retenu.

Supprimer lõoffre

Modifier lôoffre

Ajouter une offre alternative

Sur les produits acceptant des alternatives, 

il faut supprimer toutes les offres 

alternatives avant de supprimer la première 

offre



4- 4 Modifier une offre

54

Vous pouvez modifier toute la réponse (SIQO, commentaires produits, prix, origine)

Supprimer lõoffre

Enregistrer les modifications



Pour valider sa commande, lôacheteur choisit parmi les r®ponses le ou les fournisseur(s) retenu(s)

NON, vous nô°tes pas retenu: 
Vous recevrez un mail et un SMS vous informant de votre Non sélection

OUI, vous êtes retenu: 
Vous recevrez une notification par mail et sms vous informant de votre sélection:
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4-5 Validation de lôacheteur
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ÇCommande en Gré à Gré: bon de commande accessible immédiatement

ÇMarché à Bon de Commande
Les bons de commande sont émis au fur et à mesure sur la période du marché , selon  les 

modalités, prix et volumes fixés  initialement .

ÇAccord Cadre
Des march®s subs®quents sont ensuite d®clench®s par lôacheteur, avec une remise en 

concurrence régulière des fournisseurs présélectionnés 



Vous recevez directement le bon de commande en PDF en pièce jointe du mail. Le bon de commande est 

également disponible dans les consultations fermées.
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4-6 Validation en Gré à Gré - Mail

56

MAIL



Vous recevez directement le Bon de commande en PDF en pièce jointe du mail. Le bon de commande 

est également disponible dans les consultations fermées.
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Bon de Commande

4-6 Validation en Gré à Gré ïBon de commande



Une nouvelle ®tape vous est propos®e pour ajuster les quantit®s que vous allez livrer. Si vous nôagissez 

pas sur la quantité, la facture sera générée le jour de la livraison (matin).

58 58

Facture

4-6 Validation en Gré à Gré - Facture





60 60

Rappel de la 

consultation

Retrouvez lôhistorique 

des bons de 

commande liés à la 

consultation.

Le détail de la consultation et de vos propositions est affiché.

4-7 Validation en Marché à Bons de commandes

Retrouvez le règlement 

de consultation
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Liste des commandes 

avec lõordre de 

déclenchement (7657-1 

puis 7657-2é)

Cliquez pour retrouver le PDF 

du règlement de consultation, 

du bon de commande, du bon 

de livraison et de la facture

A partir du module « Mes bons de commandes », retrouvez la liste des bons de commande rattachés à 

une consultation.

Référence du Marché

4-7 Validation en Marché à Bons de commandes

On attend une action de votre part sur la 

quantité à livrer (cf. guide p56 à 62)
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Télécharger la facture Télécharger le bon de commande

Vous retrouvez ici tous les documents liés au bon de commande

Référence du Bon de commande

4-7 Validation en Marché à Bons de commandes

Télécharger le bon de livraison






























































